
2. Responsable Elaboración 3. Responsable  Acompañamiento
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300Cupos Contratados:111Días de Atención:

VIVIANA CONSTANZA LOPEZ MENDEZ

Nº Convenio/Contrato/Vigencia: 7156/2022 12/09/2022Fecha Inicio Operación: Fecha Final Operación: 31/12/2022

Nombre Unidad Operativa: 121219-CCCP- 08 05 COMEDOR COMUNITARIO MI SEGUNDO HOGAR Nombre Asociado/Contratista: Coprporacion Sua Za Conformación y Fortalecimiento de Grupos Sociales una propuesta Alternativa de Desarrollo

16/09/2022Fecha Elaboración Hoja de Ruta:Servicio:  Alimentación Integral: Un Camino hacia la Inclusión Social

PAULO ROBLES MORENOProfesional Local:

FORMATO 

NO CONTROLADO

PROCESO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSIÓN SOCIAL

COMPONENTE INCLUSIÓN SOCIAL

FORMATO HOJA DE RUTA

Cronograma

HOJA DE RUTA

INFORMACIÓN GENERAL

Mes: Marz. 2023Compromisos específicos Actividades Metodología Productos

Hoja de Ruta

Mes: Julio 2022 Mes: Agos. 2022 Mes: Sep. 2022 Mes: Oct. 2022

KennedyModalidad: Comedores Comunitarios - Cocinas Populares Subdirección Local para la Integración Social:

1. Identificación 

Profesional/es Social/es:

03. Elaborar la programación mensual de actividades a

ejecutar con el rubro asignado al componente Inclusión

social, en el formato establecido por la SDIS. Enviarla vía

correo electrónico a la interventoría o supervisión del

convenio para su aprobación en los términos del anexo

técnico

Elaboración del Rubro Mensual en el cual se 

Reportan las Diferentes Actividades que se 

Realizaran Durante el Mes, en el cual se 

Describe de Manera Detallada y Veraz la 

Información de las Actividades a Desarrollar 

con la Población Participante del Comedor 

Comunitario Cocina Popular mi Segundo 

Hogar. Para su Respectivo Seguimiento y 

Ejecución.

Realización de la Programación del Mes a 

Ejecutar con el Rubro Correspondiente, 

Revisión de la Hoja de Ruta Para Confirmar 

las Actividades del Mes Según la Obligación, 

Discriminación de Materiales los Cuales se 

Necesitaran Según las Actividades a 

Ejecutar, Envio a la supervisión  y a la 

Interventoria Para Revisión y Seguimiento , 

Cargue en Archivo OneDrive 

Programacion Mensual de Actividades a 

Ejecutar con el Rubro del Componenete 

de Inclusion Social .

− Soporte de envío de la programación 

mensual de actividades a ejecutar con el 

rubro del componente, dirigido al 

interventoria o supervisión  

Cargue de modificaciones el último día 

hábil del mes mensual de actividades a 

ejecutar con el rubro del componente.

02. Elaborar la programación mensual de actividades del

componente Inclusión Social, en el formato programación 

mensual de actividades, en los términos del anexo técnico.

Elaboración Mes a Mes de la Programación 

Mensual de Actividades del Componente de 

Inclusión Social, según Hoja e Ruta y 

Cronograma y en  el Anexo Técnico 2022, 

Actividades  que se llevaran a Cabo y 

Desarrollaran Junto con los Participantes   

del Comedor Comunitario- Cocina Popular 

Mi Segundo Hogar.

Elaboración de la Programación del Mes 

Correspondiente,

Revisión de la Hoja de Ruta Para Confirmar 

las Actividades del Mes Según la Obligación

 Cargue en Archivo One Drive

Programación Mensual de Actividades ( 

Incluyendo Modificaciones Cuando Se 

Presenten),Programación mensual de 

actividades incluyendo modificaciones 

- El último día habil del mes carga de 

modificaciones presentadas en el mes.

Hoja de Ruta Componente Inclusión 

Social Ambiental y Productiva,Hoja de 

ruta

Lectura Detallada y Minuciosa del Anexo 

Técnico 2022, Elaboración Hoja de Ruta 

Componente de Inclusión Social y 

Proyección Linea de Tiempo para cada 

Actividad.

Elaborar la Hoja de Ruta para el Convenio 

en Curso

Elaboraración de la Hoja de Ruta del 

Comedor- Cocina Popular Mi Segundo 

Hogar con el Cronograma Correspondiente 

para el Cuplimiento de las Diferentes 

Aciones que se Enmarcan en el Anexo 

Técnico Para el  Tiempo de Ejecución del 

Convenio 7156/2022.

01. Construir la hoja de ruta del componente Inclusión social,

por el tiempo de ejecución del convenio, en el formato hoja

de ruta, en los términos del anexo técnico. 

Mes: Nov. 2022 Mes: Dic. 2022 Mes: Ene. 2023 Mes: Febr. 2023



2. Responsable Elaboración 3. Responsable  Acompañamiento
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300Cupos Contratados:111Días de Atención:

VIVIANA CONSTANZA LOPEZ MENDEZ

Nº Convenio/Contrato/Vigencia: 7156/2022 12/09/2022Fecha Inicio Operación: Fecha Final Operación: 31/12/2022

Nombre Unidad Operativa: 121219-CCCP- 08 05 COMEDOR COMUNITARIO MI SEGUNDO HOGAR Nombre Asociado/Contratista: Coprporacion Sua Za Conformación y Fortalecimiento de Grupos Sociales una propuesta Alternativa de Desarrollo

16/09/2022Fecha Elaboración Hoja de Ruta:Servicio:  Alimentación Integral: Un Camino hacia la Inclusión Social

PAULO ROBLES MORENOProfesional Local:

FORMATO 

NO CONTROLADO

PROCESO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSIÓN SOCIAL

COMPONENTE INCLUSIÓN SOCIAL

FORMATO HOJA DE RUTA

Cronograma

HOJA DE RUTA

INFORMACIÓN GENERAL

Mes: Marz. 2023Compromisos específicos Actividades Metodología Productos Mes: Julio 2022 Mes: Agos. 2022 Mes: Sep. 2022 Mes: Oct. 2022

KennedyModalidad: Comedores Comunitarios - Cocinas Populares Subdirección Local para la Integración Social:

1. Identificación 

Profesional/es Social/es:

Mes: Nov. 2022 Mes: Dic. 2022 Mes: Ene. 2023 Mes: Febr. 2023

Eje 1. Articulación Intrainstitucioinal, Interinstitucional e Intersectorial

Formato Articulación Intrainstitucional, 

Interinstitucional e Intersectorial por 

Localidad, Actas y listado de Asistencia 

Mesa de Inclusión Social

04. Socializar en la Mesa Local de Inclusión Social los

intereses y necesidades de los participantes del Comedor

Comunitario -Cocina Popular y sus hogares familias

identificados en la aplicación del instrumento Lectura de

Realidades – Contrato Social Familiar, en los términos del

anexo técnico.

Identificación  de necesidades e intereses 

Actualización Permanente de la Oferta 

Existente en las Instituciones, Entidades 

Nacionales, Distritales y Locales, 

Organizaciones, Actores Sociales y 

Comunitarios Presentes en Los Territorios

Identificación , Gestión Y Trabajo Con  las 

Instituciones que Estan Presentes en el 

Territorio y con las Cuales se  Articulara Con 

el Comedor Comunitario Cocina Popular a 

fin de dar respuesta a las Necesidades e 

intereses de  la Población  Participante, la 

cual se Sistematizara en un Directorio 

Organizado por Sectores para su facil 

Consulta y  Referenciación

Matriz identificación de necesidades e 

intereses

Act y listado de Mesa local de Inclusión 

scial 

05. Participar en la gestión y articulación intrainstitucional,

interinstitucional e intersectorial que aporte al fortalecimiento

de las capacidades individuales y colectivas de los/as

participantes del Comedor Comunitario - Cocina Popular y

sus hogares/familias y su acceso a la oferta de servicios

nacionales, distritales, locales y territoriales identificada, en

coordinación con el profesional del Proyecto 7745 de la

Subdirección Local para la Integración Social

correspondiente, en los términos del anexo

técnico. 

En Articulación con la mesa de Inclusión 

Social y el Profesional Local del Proyecto 

7745 se Avanzara en el proceso de 

Articulación Con las Diferentes Instituciones 

y Entidades Nacionales, Distritales y Locales 

Ademas de Organizaciones Sociales y 

comunitarias Con las Cuales se Generen 

Alianzas que Favorescan la Rspuesta 

Institucional y de Respuesta a las 

necesidades de la Población .

Por medio de la mesa de Inclusión Social y 

en Trabajo Mancomunado con El Profesional 

Local del Proyecto se Articulara con las 

Diferentes Instituciones de Manera directa a 

fin de dar respuesta y Contribuya al 

Fortalecimento de las Capacidades 

Individuales y Colectivas de los Participantes 

y Su Acceso  a Los Servicios.



2. Responsable Elaboración 3. Responsable  Acompañamiento
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300Cupos Contratados:111Días de Atención:

VIVIANA CONSTANZA LOPEZ MENDEZ

Nº Convenio/Contrato/Vigencia: 7156/2022 12/09/2022Fecha Inicio Operación: Fecha Final Operación: 31/12/2022

Nombre Unidad Operativa: 121219-CCCP- 08 05 COMEDOR COMUNITARIO MI SEGUNDO HOGAR Nombre Asociado/Contratista: Coprporacion Sua Za Conformación y Fortalecimiento de Grupos Sociales una propuesta Alternativa de Desarrollo

16/09/2022Fecha Elaboración Hoja de Ruta:Servicio:  Alimentación Integral: Un Camino hacia la Inclusión Social

PAULO ROBLES MORENOProfesional Local:

FORMATO 

NO CONTROLADO

PROCESO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSIÓN SOCIAL

COMPONENTE INCLUSIÓN SOCIAL

FORMATO HOJA DE RUTA

Cronograma

HOJA DE RUTA

INFORMACIÓN GENERAL

Mes: Marz. 2023Compromisos específicos Actividades Metodología Productos Mes: Julio 2022 Mes: Agos. 2022 Mes: Sep. 2022 Mes: Oct. 2022

KennedyModalidad: Comedores Comunitarios - Cocinas Populares Subdirección Local para la Integración Social:

1. Identificación 

Profesional/es Social/es:

Mes: Nov. 2022 Mes: Dic. 2022 Mes: Ene. 2023 Mes: Febr. 2023

Acción para la Inclusión Social  7. Análisis Sociodemográfico

08. Realizar el análisis sociodemográfico de los participantes

del Comedor Comunitario – Cocina Popular y sus

hogares/familias, de acuerdo con el lineamiento técnico

establecido por la SDIS, en los términos del anexo técnico.

Desde El Comedor Comunitario- Cocina 

Popular Mi Segundo Hogar Se Realiza el 

Analisis Sociodemográfico  De Los 

Participantes y sus Familias, el cual 

Evidenciara la Correlación Existente Entre 

toda la Información Entregada por los 

Participantes Durante el Proceso al Igual las 

Barreras de Acceso que Tiene la Población a 

los Diferentes Servicios Sociales.

07. Referenciar a los participantes del Comedor Comunitario

–Cocina Popular y sus hogares/familias a los servicios

sociales existentes, según se requiera, de acuerdo con el

análisis de la Lectura de Realidades y el Contrato Social

Familiar y registrar las referenciaciones en el instrumento

Lectura de Realidades – Contrato Social Familiar, en los

términos del anexo técnico.

Mediante la Elaboración de la 

Referenciación se Busca Por Parte del 

Comedor Comunitario-Cocina Popular 

Referenciar al Participante y a su Grupo 

Familiar a los Diferentes Servicios Sociales 

Según la Necesidad que Requieran. 

Se Estabelcera Diálogo Con El Participante, 

Se Brindara Explicación y Orientación del 

Objetivo de la Referenciación, Se 

presentaran las Instituciones que Pueden 

apaoyar Su Necesidad y Se Brindara y Dara 

a Conocer la Ruta de Atención a Seguir.

Registro en el Formato Lectura de 

Realidades-Contrato Social Familiar, 

Formato Fisíco, Archivo PDF, Cargue 

Archivo One Drive

Eje 2. Sensibilización para la Inclusión Social

06. Diligenciar el instrumento Lectura de Realidades y

concertar el Contrato Social Familiar con el 100% de los

participantes del Comedor Comunitario – Cocina Popular y

sus hogares/familias, en los términos del anexo técnico.

Eje 3. Reconocimiento de Capacidades

Acción para la Inclusión Social  6. Referenciación

Elaboración del Documento Analisis 

Sociodemográfico, Elaboracion de Matriz y 

Cargue en Archivo One Drive

Cargue del Documento Analisis 

Sociodemográfico en Carpeta Archivo 

One Drive

Contextualización al participante y su 

hogar/familia

Lectura de Realidades

Concertación del Contrato Social Familiar 

Se Contextualizara al participante frente a 

los criterios de Ingreso, Egreso y permanecia 

en el Programa

De forma personal con el Jefe del grupo 

familiar o algun integrante del mismo se 

realiza una entrevista en la cual se verifican 

las 28 Variables de la lectura de realidades.

Se Concertara el Contrato Social Familiar 

Con  el Jefe del grupo familiar o algun 

integrante del mismoa fin de Trazar la Hoja 

de Ruta del Proceso de Atencion.

No Aplica

Instrumento de Lectura de Realidades-

Contrato Social Familiar, Cargue en 

Archivo One Drive

Instrumento de Lectura de Realidades-

Contrato Social Familiar, Cargue en 

Archivo One Drive



2. Responsable Elaboración 3. Responsable  Acompañamiento
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300Cupos Contratados:111Días de Atención:

VIVIANA CONSTANZA LOPEZ MENDEZ

Nº Convenio/Contrato/Vigencia: 7156/2022 12/09/2022Fecha Inicio Operación: Fecha Final Operación: 31/12/2022

Nombre Unidad Operativa: 121219-CCCP- 08 05 COMEDOR COMUNITARIO MI SEGUNDO HOGAR Nombre Asociado/Contratista: Coprporacion Sua Za Conformación y Fortalecimiento de Grupos Sociales una propuesta Alternativa de Desarrollo

16/09/2022Fecha Elaboración Hoja de Ruta:Servicio:  Alimentación Integral: Un Camino hacia la Inclusión Social

PAULO ROBLES MORENOProfesional Local:

FORMATO 

NO CONTROLADO

PROCESO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSIÓN SOCIAL

COMPONENTE INCLUSIÓN SOCIAL

FORMATO HOJA DE RUTA

Cronograma

HOJA DE RUTA

INFORMACIÓN GENERAL

Mes: Marz. 2023Compromisos específicos Actividades Metodología Productos Mes: Julio 2022 Mes: Agos. 2022 Mes: Sep. 2022 Mes: Oct. 2022

KennedyModalidad: Comedores Comunitarios - Cocinas Populares Subdirección Local para la Integración Social:

1. Identificación 

Profesional/es Social/es:

Mes: Nov. 2022 Mes: Dic. 2022 Mes: Ene. 2023 Mes: Febr. 2023

10. Desarrollar procesos de trasformación de alimentos con el 

5% de participantes del Comedor Comunitario – Cocina

Popular, que incluyan formación de capacidades en el

manejo adecuado de alimentos de mínimo seis (6) horas y en

transformación de alimentos de mínimo cuatro (4) horas, a

través de acciones de articulación. Elaborar reporte mensual

en el formato diseñado por la SDIS en los términos del anexo

técnico.

Con el 5% de Participantes que 

Manifestarón el Interes de Participar En El 

Proceso de Transformación de Alimentos Se 

Llevara a Cabo Un Proceso en Donde 

Aprenderan a Como Aprovechar y Darles 

Otro Uso A los Alimentos que no Consumen 

en Casa a Fin de Evitar El Desperdicio y 

Aprovechar de una Mejor Manera lo Que 

Tienen En Casa, Mediante Actividades y 

Talleres Lúdicos y Participativos y la Ayuda y 

Capacitación de Diferentes Entidades que 

Guiaran el Proceso de Inclusión Laboral.

Identificar a Las Personas Que Deseen 

Participar de Esta Acción,en donde se 

capacitaran en Manipulación de Alimentos y 

Capacitaciones en Aprovechamiento de los 

Alimentos y Disminución y Perdida de 

Alimentos, Capacitaciones que Contaran 

Con el Acompañamiento de Diferentes 

Instituciones Idoneas en el Tema.

Elaboración de Fichas de Registo y 

Listados de Asistencia, Elaboración 

Matriz Reporte,PDF Certificados de 

manipulación de Alimentos, Cargue 

Archivo One Drive

11. Elaborar el plan de transformación de imaginarios

socioculturales con mínimo el 75 % de los hogares/familias

participantes del Comedor Comunitario – Cocina Popular, de

acuerdo con el lineamiento suministrado por la Secretaría

Distrital de Integración Social, en los términos del anexo

técnico.

Se realizará el plan de transformación de 

imaginarios socioculturales con el 75%  de 

los hogares/familias participantes

Se elaborará el plan de transformación de 

imaginarios socioculturales  a los 

hogares/familias participantes con los cuales 

se trabajara durante el desarrollo del 

convenio.

Plan de Transformación de Imaginarios 

Socioculturales

Acción para la Inclusión Social  10. Encuentros que promuevan la transformación de imaginarios socioculturales

12. Implementar el plan de transformación de imaginarios

socioculturales aprobado por la SDIS con mínimo el 75 % de

los hogares/familias participantes del Comedor Comunitario

–Cocina Popular, en los términos del anexo técnico.

Con el 75% de Los Hogares Familia 

Participantes Del Comedor Comunitario 

Cocina Popular Mi Segundo Hogar que 

Haran Parte de las Actividades de 

Transformación de Imaginarios Se Trabajara 

y Fortaleceran en Diferentes temáticas Las 

Cuales Fortalezca El Ejercicio de la 

Ciudadania , Reconocimiento de lo Colectivo 

y Diálogos Reflexivos que Propendan por el 

Mejoramiento de la Calidad de Vida de los 

Participantes y sus Familias.

Organizar a los Participantes que 

Conformaran  Cada Grupo, Mediante 

Convocatoria,al Igual se  Articularan 

Acciones Con Diferentes Entidades Para El 

Desarrollo de Cada Temática, Actividades y 

Acciones Pedagógicas que se llevaran a 

cabo en 3 sesiones cada una ,a  las cuales 

se Debe Asistir de manera Presencial. 

 Fichas de Registo y Listados de 

Asistencia, Cargue Archivo One Drive

Acción para la Inclusión Social  9. Transformación de Alimentos

Eje 4. Fortalecimiento de Capacidades

Acción para la Inclusión Social  8. Agricultura Urbana Orgánica en casa

09. Implementar procesos de agricultura urbana orgánica en

casa con el 5% de participantes del Comedor Comunitario –

Cocina Popular, de acuerdo con los lineamientos y

herramientas pedagógicas establecidas por la SDIS. Reportar

el resultado de la implementación, en el formato definido por

la SDIS en los términos del anexo

técnico.

Con el 5% de Los Participantes que 

Manifestaron el Interes de Participar En El 

Proceso de Agricultura Urbana Orgánica Se 

Diseñara Un Proceso de Implementación el 

Cual Contiene Información, y  Adquisición de 

Herramientas Para la Puesta En Marcha del 

Proceso de Agricultura Urbana en Casa y 

Todos los Beneficios y Aportes que Contiene 

Esta Actividad para la Vida de Cada Uno, de 

su Familia y de la Sociedad

Mediante Diferentes Actividades 

Participativas y Experimentales se Pondra en 

Marcha El  Trabajo Con las Huertas 

Urbanas, Se Realizara Entrega de Guias e 

Insumos Para el Trabajo Teórico y Práctico, 

Elaboración de Fichas de Registo y Listados 

de Asistencia,Archivo de Evidencias en One 

Drive

Entregables Guias de 

Trabajo,Diagnóstico Agricultura urbana 

en casa (Medio

magnético formato Excel cargado en 

OneDrive),Listado de Participación, 

Cargue en Archivo One Drive



2. Responsable Elaboración 3. Responsable  Acompañamiento
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300Cupos Contratados:111Días de Atención:

VIVIANA CONSTANZA LOPEZ MENDEZ

Nº Convenio/Contrato/Vigencia: 7156/2022 12/09/2022Fecha Inicio Operación: Fecha Final Operación: 31/12/2022

Nombre Unidad Operativa: 121219-CCCP- 08 05 COMEDOR COMUNITARIO MI SEGUNDO HOGAR Nombre Asociado/Contratista: Coprporacion Sua Za Conformación y Fortalecimiento de Grupos Sociales una propuesta Alternativa de Desarrollo

16/09/2022Fecha Elaboración Hoja de Ruta:Servicio:  Alimentación Integral: Un Camino hacia la Inclusión Social

PAULO ROBLES MORENOProfesional Local:

FORMATO 

NO CONTROLADO

PROCESO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSIÓN SOCIAL

COMPONENTE INCLUSIÓN SOCIAL

FORMATO HOJA DE RUTA

Cronograma

HOJA DE RUTA

INFORMACIÓN GENERAL

Mes: Marz. 2023Compromisos específicos Actividades Metodología Productos Mes: Julio 2022 Mes: Agos. 2022 Mes: Sep. 2022 Mes: Oct. 2022

KennedyModalidad: Comedores Comunitarios - Cocinas Populares Subdirección Local para la Integración Social:

1. Identificación 

Profesional/es Social/es:

Mes: Nov. 2022 Mes: Dic. 2022 Mes: Ene. 2023 Mes: Febr. 2023

Instrumento Lectura de Realidades-

Contrato Social Familiar, Cargue Archivo 

One Drive

Eje 6. Acompañamiento y Seguimiento

Acción para la Inclusión Social  12. Acompañamiento y Seguimiento al Contrato Social Familiar

14. Realizar seguimiento bimestral a los acuerdos

concertados en el Contrato Social Familiar, al 100% de los

hogares/familias participantes del Comedor Comunitario -

Cocina Popular. Registrar los seguimientos en el instrumento

Lectura de Realidades – Contrato Social Familiar en los

términos del anexo técnico.

Se Realizara Seguimiento  a los Acuerdos 

Pactados Por el Profesional Social y Los 

Participantes De Acuerdo a lo Establecido 

en el Contrato Social A Fin de Evidenciar 

Como Ha Sido El Proceso Social del 

Participante Con las Diferentes Acciones 

Ejeutadas Evaluando los Avances  , 

Dificultades, y Aprendizajes Obtenidos y A 

su Vez Redefinir Acuerdos.

Seguimiento A travez  de Entrevista Con  los 

Participantes, Seguimiento en Ficha 

SIRBE,Elaboracion Matriz Reporte, Soporte 

Cargue Archivo One Drive.

Eje 5. Diversidad y Cultura

Acción para la Inclusión Social  10. Diálogo de saberes intercultural e intergeneracional

13. Desarrollar un (1) encuentro local de diálogo de saberes

intercultural e intergeneracional de acuerdo con los

lineamientos establecidos por la SDIS. Elaborar un

documento memoria del encuentro en los términos del anexo

técnico.

Con la Población Participante  Del Comedor 

Comunitario Cocina Popular Mi Segundo 

Hogar Se Realizara y Generara un Espacio 

En el Cuale se Concertara y Fortaleceran 

Saberes Interculturales e 

Intergeneracionales, Se expondran Saberes, 

Experiencias, Usos Y Costumbres a Fin de 

Fortelecer el Tejido Social frente al tema de 

la Seguridad Alimentaria

Se Desarrollara Un Encuentro Local De 

Diálogo de Saberes Intercultural e 

Intergeneracional el cual sera Concertado en 

la Mesa de Inclusión Social y que Contara 

con la Participación de los Participantes del 

Comedor Comunitario .

Documento Memorias del Encuentro, 

Listados de Asistencia y Cargue Archivo 

One Drive



2. Responsable Elaboración 3. Responsable  Acompañamiento
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300Cupos Contratados:111Días de Atención:

VIVIANA CONSTANZA LOPEZ MENDEZ

Nº Convenio/Contrato/Vigencia: 7156/2022 12/09/2022Fecha Inicio Operación: Fecha Final Operación: 31/12/2022

Nombre Unidad Operativa: 121219-CCCP- 08 05 COMEDOR COMUNITARIO MI SEGUNDO HOGAR Nombre Asociado/Contratista: Coprporacion Sua Za Conformación y Fortalecimiento de Grupos Sociales una propuesta Alternativa de Desarrollo

16/09/2022Fecha Elaboración Hoja de Ruta:Servicio:  Alimentación Integral: Un Camino hacia la Inclusión Social

PAULO ROBLES MORENOProfesional Local:

FORMATO 

NO CONTROLADO

PROCESO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSIÓN SOCIAL

COMPONENTE INCLUSIÓN SOCIAL

FORMATO HOJA DE RUTA

Cronograma

HOJA DE RUTA

INFORMACIÓN GENERAL

Mes: Marz. 2023Compromisos específicos Actividades Metodología Productos Mes: Julio 2022 Mes: Agos. 2022 Mes: Sep. 2022 Mes: Oct. 2022

KennedyModalidad: Comedores Comunitarios - Cocinas Populares Subdirección Local para la Integración Social:

1. Identificación 

Profesional/es Social/es:

Mes: Nov. 2022 Mes: Dic. 2022 Mes: Ene. 2023 Mes: Febr. 2023

Actividades Transversales

16. Realizar seguimiento a los participantes del Comedor

Comunitario – Cocina Popular que no cumplen con los

acuerdos pactados en el Acta de Compromiso. Registrar el

seguimiento en la ficha SIRBE vigente y enviar reporte

mensual en el formato establecido por la SDIS, vía correo

electrónico, al profesional local del

Proyecto 7745, con los respectivos soportes del seguimiento

realizado de acuerdo con lo establecido en el anexo técnico.

Desde el Comedor Comunitario Cocina 

Popular Mi Segundo Hogar se Adelantara el 

Respectivo Seguimiento a los Casos de 

Participantes que no cumplan con los 

acuerdos pactados, de Igual Forma se 

Adjuntaran  los Respectivos Soportes los 

Cuales se Presentaran ante el Profesional 

Local  para su Respectivo Egreso, Reporte 

que se Enviara Semanalmente via Correo 

Electrónico

17. Actualizar la información diligenciada en la ficha SIRBE

vigente cuando se presente modificación en las variables

básicas, variables transversales, ubicación geográfica,

información básica y transversal sobre la familia, de acuerdo

con los lineamientos establecidos por la SDIS. Enviar reporte

quincenal en el formato establecido por la SDIS, vía correo

electrónico, al profesional local del Proyecto 7745, de

acuerdo con lo establecido en el anexo técnico.

La Profesional Social del Comedor 

Comunitario - Cocina Popular Mi Segundo 

Hogar, Actualizara la Informacion en la Ficha 

SIRBE de las Diferentes Variables Cuando 

las Familias Presenten Algun tipo de 

Novedad Objeto de Cambio o Modificacion 

para que a su ves se Actualice en los 

Documentos que se Encuentran en el 

Comedor Ficha SIRBE y en el  Aplicativo, se 

elaborara tambien la Ficha generica de 

Novedades y se Reportara Via correo 

Electronico al Profesional Local a fn de Ser 

Actualizada en el Aplicativo SIRBE, en las 

fechas 15 y 30 de cada mes.

Recepcion de Documentacion Por Parte de 

los Participantes Para Actualizar en 

Aplicativo SIRBE, Elaboracion Ficha de 

Novedades, Envio Reporte Profesional Local 

para que Generen los Cambios en Aplicativo 

de la SDIS.

Ficha SIRBE Vigente, Ficha SIRBE 

Generica para Registro de Actuaciones 

por Historia Social Vigente,Ficha SIRBE 

vigente diligenciada.

- Soportes de documentos actualizados 

(copia documentos de identidad, copia 

recibo de servicios públicos, certificado 

de discapacidad, entre otros).

- Soporte de envío de reporte vía correo 

electrónico dirigido al profesional local 

del Proyecto 7745 

Seguimiento Telefónico, Visita Domiciliaria, 

Diligenciamiento en Seccion G Ficha SIRBE, 

Sistematizacion con Reporte que Evidencie 

El Motivo del Egreso En Matriz la Cual Se 

Envia al Profesional Local

Llamado de Atencion, Registro De la 

Dificultad e Incumplimiento en la Ficha 

SIRBE, Envio Matriz Con Informacion de los 

Incumplimientos al Profesional Local del 

Proyecto.

Seguimiento Ficha SIRBE, Reporte 

semanal,  Al Profesional Local del 

Proyecto 7745 Via Correo Electronico en 

el Formato Coorespondiente, Soportes 

de Seguimientos, Cargue Reporte 

Archivo One Drive

Soportes de seguimiento en medio 

magnético (citaciones, visitas 

domiciliarias, registros 

fotográficos),Soporte del envío de 

reporte, dirigido al profesional local del

Proyecto 7745 . Seguimiento Ficha 

SIRBE Seccion G, Soporte Archivo One 

Drive

15.Realizar seguimiento a los participantes del Comedor

Comunitario que evidencian criterios de egreso, deacuerdo

con lo establecido en el procedimiento de egreso y la

normatividad vigente. Registrar el seguimiento en la ficha

SIRBE vigente y enviar reporte semanal en el formato

establecido por la SDIS, vía correo electrónico, al profesional

local del Proyecto 7745, con los respectivos soportes del

seguimiento realizado, en los términos del anexo técnico.

La Profesional Social del Comedor 

Comunitario Cocina Popular Mi Segundo 

Hogar Realizara Seguimiento Constante a 

Todos Aquellos Participantes que No 

Cumplan Con Las Diferentes Acciones y 

Procesos que se  Tienen Establecidos En el 

Comedor, ya que Todas estas Acciones 

Hacen Parte de Un Proceso Social, 

Individual Y Familiar Que Propende por el 

Mejoramiento de la Calidad de Vida de ellos 

y sus Familias el Reporte que se Realice 

Sera Enviado a la Profesional Local.



2. Responsable Elaboración 3. Responsable  Acompañamiento

1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5

300Cupos Contratados:111Días de Atención:

VIVIANA CONSTANZA LOPEZ MENDEZ

Nº Convenio/Contrato/Vigencia: 7156/2022 12/09/2022Fecha Inicio Operación: Fecha Final Operación: 31/12/2022

Nombre Unidad Operativa: 121219-CCCP- 08 05 COMEDOR COMUNITARIO MI SEGUNDO HOGAR Nombre Asociado/Contratista: Coprporacion Sua Za Conformación y Fortalecimiento de Grupos Sociales una propuesta Alternativa de Desarrollo

16/09/2022Fecha Elaboración Hoja de Ruta:Servicio:  Alimentación Integral: Un Camino hacia la Inclusión Social

PAULO ROBLES MORENOProfesional Local:

FORMATO 

NO CONTROLADO

PROCESO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSIÓN SOCIAL

COMPONENTE INCLUSIÓN SOCIAL

FORMATO HOJA DE RUTA

Cronograma

HOJA DE RUTA

INFORMACIÓN GENERAL

Mes: Marz. 2023Compromisos específicos Actividades Metodología Productos Mes: Julio 2022 Mes: Agos. 2022 Mes: Sep. 2022 Mes: Oct. 2022

KennedyModalidad: Comedores Comunitarios - Cocinas Populares Subdirección Local para la Integración Social:

1. Identificación 

Profesional/es Social/es:

Mes: Nov. 2022 Mes: Dic. 2022 Mes: Ene. 2023 Mes: Febr. 2023

19. Registrar en el Sistema de Información Misional SIRBE, la

información generada desde el componente inclusión social,

de acuerdo con los lineamientos establecidos por la SDIS, de

acuerdo con lo establecido en el anexo técnico.

Registrar en Aplicativa SISBE la Información 

Obtenida en Novedades del Componente de 

Inclusión Social

En Aplicativo SIRBE Registrar las 

Novedades del proceso de Inclusión Social
Aplicativo SIRBE

20. Cargar en el archivo de OneDrive en la carpeta del

componente, todas las evidencias y soportes de las acciones

realizadas en el marco del componente Inclusión Social, de

acuerdo con lo establecido en el anexo técnico.

 De Acuerdo a lo enmarcado en el Anexo 

Técnico- componente de inclusión social se 

cargarán los soportes y evidencias de las 

acciones realizadas mes a mes

Subir todas y cada una de las evidencias y 

soportes que se realicen desde las Acciones 

del Componte de inclusión social a la 

Carpeta del Comedor en One Drive

Soportes Evidencias Componente de 

Inclusión Social Archivo One Drive

18. Participar en los espacios convocados por la Secretaría

Distrital de Integración Social en el marco de la

implementación del

Proyecto 7745 Compromiso por una Alimentación Integral en

Bogotá, de acuerdo con lo establecido en el anexo técnico.

La Profesional Social del Comedor 

Comunitario - Cocina Popular Mi Segundo 

Hogar Asistira a las Diferentes Reuniones y 

Convocatorias que se le Realicen por Parte 

de la SDIS a fin de Afianzar Temas 

Referentes al Anexo Tecnico u Otras 

Tematicas Respectivas al Desarrollo del 

Convenio.

Recepcion de Convocatoria, Asistencia a las 

Diferentes Reuniones o Capacitaciones Por 

Medio de las Diferentes Plataformas TIC o a 

manera Presencial

Actas de Asistencia, Memorias, Listados.



2. Responsable Elaboración 3. Responsable  Acompañamiento

1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5

300Cupos Contratados:111Días de Atención:

VIVIANA CONSTANZA LOPEZ MENDEZ

Nº Convenio/Contrato/Vigencia: 7156/2022 12/09/2022Fecha Inicio Operación: Fecha Final Operación: 31/12/2022

Nombre Unidad Operativa: 121219-CCCP- 08 05 COMEDOR COMUNITARIO MI SEGUNDO HOGAR Nombre Asociado/Contratista: Coprporacion Sua Za Conformación y Fortalecimiento de Grupos Sociales una propuesta Alternativa de Desarrollo

16/09/2022Fecha Elaboración Hoja de Ruta:Servicio:  Alimentación Integral: Un Camino hacia la Inclusión Social

PAULO ROBLES MORENOProfesional Local:

FORMATO 

NO CONTROLADO

PROCESO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSIÓN SOCIAL

COMPONENTE INCLUSIÓN SOCIAL

FORMATO HOJA DE RUTA

Cronograma

HOJA DE RUTA

INFORMACIÓN GENERAL

Mes: Marz. 2023Compromisos específicos Actividades Metodología Productos Mes: Julio 2022 Mes: Agos. 2022 Mes: Sep. 2022 Mes: Oct. 2022

KennedyModalidad: Comedores Comunitarios - Cocinas Populares Subdirección Local para la Integración Social:

1. Identificación 

Profesional/es Social/es:

Mes: Nov. 2022 Mes: Dic. 2022 Mes: Ene. 2023 Mes: Febr. 2023

Metodología Describa brevemente la forma como va a desarrollar las actividades que se realizarán durante el convenio para dar cumplimiento a las obligaciones del componente inclusión social.

Actividades

Diligencie el formato en letra Arial 8, en formato tipo oración (Letras minúsculas, con mayúsculas iniciales o fijas según corresponda), orientación horizontal, tamaño oficio. 

Registre los productos y fuentes de verificación resultado de las actividades desarrolladas, teniendo en cuenta lo establecido en el anexo técnico para Comedores Comunitarios.

Señale con color la semana o semanas en las cuales se llevarán a cabo las actividades propuestas para dar cumplimiento a las obligaciones del componente inclusión social.

INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO

Productos / Fuentes de Verificación

Generalidades Diligenciamiento

Cronograma

Describa cada una de las actividades que se realizarán durante el convenio para dar cumplimiento a las obligaciones del componente inclusión social.


